REGULAMENTO DE EMPRESTIMO DA GIBITECA

HENFIL DO CENTRO CULTURAL SAO PAULO

(Diério Oficial da Cidade de Sao Paulo 24/4/2008 p.15 - adaptagao para
a Gibiteca Henfil)

1 - Inscrigao dos leitores
a) No ato da inscrigao, o leitor deve apresentar:

al) Um dos seguintes documentos de identidade:
- Certidao de Nascimento

- Carteira de |dentidade (RG)

- Carteira Profissional

- Carteira de Conselho Profissional

- Carteira Nacional de Habilitagdo (motorisa)

- Certificado de Reservista

- Passaporte

a2) Um dos seguintes comprovantes de residéncia emitidos nos 3 (trés) meses anteriores
ao pedido de inscrigao, contendo © nome da pessoa, ou dos pais, ou do conjuge:
-Conta de agua, gas, energia elétrica ou telefone

- Boleto bancario postado pelo correio

- Correspondéncia de orgaos publicos

-Faturas de cartéo de crédito ou carnés

-Holerite postado pelo correio

Observagdo: Aos moradores de entidades beneficentes ha a obrigatoriedade de uma
carta, em papel timbrado, assinada pelo responsavel ou assistente social, informando
periodo de permanéncia no local.

b) No caso de menores de 16 anos, a inscrigdo deve ser feita por um dos pais ou
responsavel legal.

b1) Naimpossibilidade do comparecimento de um dos pais ou do respensavel, o menor
deve trazer o Termo de Responsabilidade (Anexo |} devidamente preenchido e assinado,
acompanhado de documento de identidade original do responsavel que assinou o termo.

¢) Atendidos os requisitos enumerados nos itens anteriores, e ndo havendo penalidade
pendente em relagdo ao leitor que requisita a inscrigéo, sera emitido cartdo de matricula
do usuario para uso exclusivo, pessoal e intransferivel.

d) O cartao de matricula do usuario sera entregue acompanhado de cdpia do presente
Regulamento de Empréstimo,

2) Categoria de usuarios

a) Para fins de identificagao do prazo de empréstimo, do nimero maximo de itens
disponiveis por empréstimo, classificam-se os usuarios nas duas categorias listadas
na tabela que seque:

Categorias Prazo de N® maximo de itens 5
de Usuario empréstimo por empréstimo RSROVAc0
Usuério Individual 7 dias Album: 3 titulos diferentes | Sem renovagao
Revista: 3 titulos diferentes
Instituicao 30 dias 20 itens Sem renovagao

3.Validade da inscrigao

a) Ainscrigao do usuario & valida por 1 (um) ano, a partir da data de seu cadastramento.
b) A renovagéo da inscrigao sera efetuada mediante apresentagao de comprovante de
residéncia recente, documento de identidade e cartdo de matricula do leitor na Gibiteca,
em atendimento aos termos do item 1 do presente regulamento no que couber.

4. Exclusao da matricula
a) A exclusao da matricula s6 ocorrera a pedido do usuario ou responsavel, no caso de
menor de 16 (dezesseis) anos, desde que néo haja débitos ou penalidades pendentes.

5. Hordrio de atendimento para inscrigao e empréstimo
a) O servico de inscrigdo de usuario e empréstimo iniciar-se-3o apds quinze minutos
decorridos da aberturada Gibiteca e se encerraro quinze minutos antes de seu fechamento.

6. Regras para empréstimo

a) O leitor deve estar inscrito como usuéario na Gibiteca, nos termos do item 1 do
presente regulamento

b) E obrigatéria a apresentagao do cartao de matricula do usuario, acompanhado de
documento de identificagao com foto

¢) Em caso de perda do cartdo, a Gibiteca devera ser comunicada imediatamente para
que seja providenciada a nova via, no prazo maximo de 7 (sete) dias

d) Nao deve pender em relagdo ao usuario, no ato da requisicao do empréstimo,
qualquer penalidade ou débito nas bibliotecas e Gibiteca integrantes do Sistema
Municipal de Bibliotecas

7. Reservas
Sem reservas.

8. Prazos
a) Os prazos de empréstimo sao aqueles contides na tabela constante da alinea “a" do
item 2 do presente regulamento.

9, Penalidades

a) O usuario e o responsavel, no caso de menor de 16 (dezesseis anos), respondem
pelaconservagao, manuseio adequado e devolugae dos itens retirades por emprestimo;
b) Quando o usuario extraviar ou danificar uma obra, fica ele, ou seu responsavel,
obrigado a fazer a reposigdo por outra, idéntica, em bom estado de conservagao ou
mais atualizada;

¢) Em caso de edigdo esgotada, a reposigao devera ser feita por outro titulo, indicado
pelo coordenador da Gibiteca;

d) Alternativamente, poderé o coordenador da Gibiteca, ou a Coordenagao Técnica de
Bibliotecas Especiais da Divisao de Bibliotecas do CCSP, determinar que o valor do material
extraviado ou danificado seja recalhido em beneficio do Tesouro Municipal ou do FEPAC,
por meio de guia propria, emitida no sitio da Prefeitura Municipal de Sao Paulo;

e) O usudrio tera 15 (quinze) dias para efetivar uma das providéncias das alineas “b",
‘c" e “d” supra;

f) Em caso de atraso na devolugéo, o leitor sera suspenso pelo dobro do nimero de
dias de atraso, incluido, na contagem, o dia da develugao.

10. Disposigées finais
As situagbes nao previstas neste regulamento serdo resolvidas pelo coordenador da Gibiteca.
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